Orientacoes para Tramites dos Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensao
com recursos da UDESC

(Versdo 07/10/2011)

1. Introdugao

Serdo considerados projetos com recursos da UDESC para fins destas orientacdes
aqueles que integram:

1.1 Programa de Apoio ao Ensino de Graduacdo — PRAPEG;
1.2 Programa de Apoio a Pesquisa — PAP;

1.3 Programa de Apoio a Extensdao — PAEX.

2. Dos Recursos

2.1 O valor dos recursos financeiros alocados para cada Programa de Apoio constard
em Edital préprio e irdo abranger os seguintes elementos de despesa:

a) Material de consumo;

b) Passagens e despesas com locomoc¢ao;

c) Outros servigos de terceiros (pessoa fisica);

d) Outros servicos de terceiros (pessoa juridica); e
e) Equipamentos e material permanente.

2.2 Os elementos de despesa que poderdo ser financidveis estdo descritos no quadro

seguinte:
Caddigo Despesa Descricao
3.3.90.30 | Material de consumo Despesas com alcool automotivo; gasolina

automotiva; diesel automotivo; lubrificantes
automotivos, (combustivel e lubrificantes
apenas para utilizagdo em veiculos oficiais);
combustivel e lubrificantes de aviacdo; gas
engarrafado; outros combustiveis e
lubrificantes; material bioldgico, farmacoldgico
e laboratorial; animais para estudo, corte ou
abate; alimentos para animais; material de
coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e
mudas de plantas; géneros de alimentacao;
material de construgdo para reparos em
imoveis; material de manobra e
patrulhamento; material de  protecado,
seguranca, socorro e sobrevivéncia; material de




cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de
higienizagdo; material  grafico e de
processamento de dados; material para
esportes e diversGes; material para fotografia e
filmagem; material para instalacdo elétrica e
eletronica; material para  manutencdo,
reposicao e aplicacdo; material odontolégico,
hospitalar e ambulatorial; material quimico;
material para telecomunicagbes; vestuario,
fardamento, tecidos e aviamentos; material de
acondicionamento e embalagem; suprimento
de protec¢dao ao voo; suprimento de aviacgdo;
sobressalentes de maquinas e motores de
navios e esquadra; explosivos e munigdes e
outros materiais de uso nao-duradouro.

3.3.90.33

Passagens e despesas com
locomocgao

Passagens e despesas com locomogdo no pais,
exceto no caso constante no item 2.4, b) destas
orientagdes.

3.3.90.36

Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Fisica

Direitos autorais; servigos técnicos
profissionais;  pré-labore a  consultores
eventuais; armazenagem; manutencdo e
conservacdo de equipamentos; manutencdo e
conservacdo de veiculos; manutencdo e
conservacdo de bens moéveis de outras
naturezas; servicos de limpeza e conservacao;
servicos de comunicacdo em geral; servicos de
selecdo e treinamento; servicos de apoio
administrativo, técnico e operacional; servicos
de conservacdo e rebeneficiamento de
mercadorias; confeccdo de material de
acondicionamento e embalagens; confeccdo de
uniformes, bandeiras e flamulas; fretes e
transportes de encomendas; encargos
financeiros dedutiveis; servigos de audio, video
e foto.

3.3.90.39

Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica

Despesas com prestagdo de servigos por
pessoas juridicas com: assinaturas de jornais e
peridédicos; servicos de comunicacdo (telefone,
telex, correio, etc.); fretes e carretos; pedagio;
locacgdo de equipamentos e materiais
permanentes; seguros em geral (exceto os
decorrentes de obrigacdo patronal); servicos de
divulgacdo, impressdao, encadernagcdo e
emolduramento; despesas com congressos,
simpdsios, conferéncias ou  exposicoes;
software especificos.

3.3.91.39

Outros Servicos de

Prestacdo de Servicos de Pessoa lJuridica




Terceiros — Pessoa Juridica | Empresa Publica como a Imprensa Oficial do

— Empresa Publica Estado de Santa Catarina, CELESC, CIASC,

CASAN, etc.
4.490.52 | Equipamentos e Material | Despesas com aquisicdo de aeronave;
Permanente aparelhos de  medicdo; aparelhos e
equipamentos de comunicag¢dao; aparelhos,
equipamentos e utensilios médico,

odontoldgico, laboratorial e hospitalar;
aparelhos e equipamentos para esporte e
diversGes; aparelhos e utensilios domésticos;
bandeiras, flamulas e insignias; cole¢Ges e
materiais bibliograficos; embarcacgoes,
equipamentos de manobra e patrulhamento;
equipamentos de proteg¢do, seguranga, socorro
e sobrevivéncia; instrumentos musicais e
artisticos; maquinas, aparelhos e equipamentos
de uso industrial; maquinas, aparelhos e
equipamentos graficos e equipamentos
diversos; maquinas, aparelhos e utensilios de
escritério; maquinas, ferramentas e utensilios
de oficina; maquinas, tratores e equipamentos
agricolas, rodovidrios e de movimentacdo de
carga; mobilidrio em geral; obras de arte e
pecas para museu; semoventes; veiculos
diversos; veiculos ferrovidrios; veiculos
rodovidrios; outros materiais permanentes.

2.3 Informacgdes adicionais ou duvidas sobre o detalhamento orcamentdrio poderao
ser obtidas no Setor Financeiro ou na direcdo administrativa do Centro de Ensino.

2.4 ltens ndo financiaveis nos Programas de Apoio:

a) bolsas e salarios;

b) passagens e despesas de locomocdo, didrias e alimentacdo referentes a eventos
cientificos e /ou similares a professores, técnicos e alunos;

c) inscrigdo em eventos cientificos e /ou similares a professores, técnicos e alunos;

d) consultoria;

e) edificacBes e obras em instalagdes fisicas;

f) materiais de expediente, os quais deverdo ser adquiridos com recursos do préprio
Centro de Ensino de origem do Projeto.

3. Do Tramite dos Projetos
3.1 Para concorrer aos recursos disponiveis nos Programas de Apoio ao Ensino, a

Pesquisa e a Extensdo os professores interessados acessarao os respectivos Editais nas
paginas de cada uma das Pro-Reitorias a que se referem.




3.2 Cada Edital dos Programas de Apoio de cada Pré-Reitoria conterd um anexo a ser
preenchido pelo responsdvel com as informacdes referentes aos recursos financeiros
dos projetos ou grupos de pesquisa.

3.3 Os equipamentos de tecnologia de informacdo e comunica¢cdo que constarem no
orcamento dos projetos deverdo estar de acordo com instrucdes da Secretaria de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo — SETIC da UDESC.

3.4 Os tramites de andlise, aprovacao e classificacdo dos projetos, quando for o caso,
sao regulamentados no Edital de cada Programa.

3.5 Cada Pro-Reitoria deverd encaminhar a Coordenadoria de Programacgdo
Orcamentaria da Prd-Reitoria de Planejamento — CPROR/PROPLAN um relatério dos
projetos aprovados contendo nome do projeto, nome do coordenador e distribuicao
dos recursos financeiros por elemento de despesa.

3.6 Os recursos financeiros serdo repassados pela CPROR/PROPLAN aos Centros e
utilizados segundo orcamento e cronograma de desembolso definido em cada
proposta aprovada.

3.7 Apods a divulgacdo do resultado do Edital, o coordenador do projeto/lider do grupo
de pesquisa entrara em contato com o setor responsavel pelas compras no Centro de
Ensino do qual faz parte em até 90 (noventa) dias para solicitar as aquisicdes e indicar
as contratacdes previstas no projeto.

3.8 Mudancas de rubrica apds a liberacdo dos recursos orcamentarios serao permitidas
e deverdo ser encaminhadas pelos professores responsaveis pelos projetos a
respectiva Pro-Reitoria nas seguintes etapas:

a) No 12 semestre: até o Ultimo dia util da primeira semana do més de Maio; e/ou
b) No 22 semestre: até o ultimo dia util da primeira semana do més de Setembro.

Observacao: No caso do PRAPEG encaminhar diretamente para a PROPLAN.

3.9 Os recursos repassados e nao utilizados até o dia 30 de novembro do ano corrente
deverdo ser devolvidos ao Centro de Custo UDESC, ndo podendo ser utilizados no ano
seguinte, exceto quando houver aditamento do Edital.

3.10 As mudangas de rubricas poderao ser realizadas entre os projetos de um mesmo
Centro e referentes ao mesmo Edital desde que envolvam os mesmos valores e
elementos de despesas. Os ajustes necessarios serdo realizados entre as partes em
comum acordo e encaminhados ao Setor Financeiro dos Centros. Estas alteracdes
deverdo ser comunicadas para as respectivas Prd-Reitorias, exceto PRAPEG.

Por exemplo: se o Projeto X quiser mudar uma rubrica de material de consumo para
material permanente no valor de RS 50,00 e o Projeto Y quiser mudar uma rubrica de



material permanente para material de consumo no valor de RS 50,00, esta mudan¢a

poderd ser feita no dmbito interno do Centro, em contato com o setor financeiro.

Projeto X Valor (RS) Projeto Y Valor (RS)
Material de consumo 50,00 Material de consumo 30,00
- material laboratorial /50,00"._ | - sementes e mudas de plantas 30,00
Equipamentos e Material 30;00 Equi e Material Permanente 50,00
Permanente \’mm\
- material bibliogrdfico 30,00 - utensilios para oficina > 50,00
Passagens e despesas com locomogdo 100,00 Passagens e despesas com locomogdo 100,00
- despesas com locomogdo 100,00 - despesas com locomogdo 100,00
Outros Servigos de Terceiros — Pessoa 80,00 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa 50,00
Fisica Fisica
- servigo técnico 80,00 - servigo técnico 50,00
Outros Servigos de Terceiros — Pessoa 0,00 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa 0,00

Juridica

Juridica

3.11 Cabera as Pré-Reitorias, encaminhar os pedidos de mudancas de rubricas a
Coordenadoria de Programacdo Orcamentaria da Pré-Reitoria de Planejamento —
CPROR/PROPLAN até o dia 15 do més de Maio e/ou o dia 15 do més de Setembro.

Observacdao: No caso do PRAPEG devera ser apreciado pelo Colegiado Pleno de
Departamento e encaminhado diretamente a PROPLAN.

3.12 A CPROR/PROPLAN procederd as mudangas de rubricas solicitadas, sendo
disponibilizadas até o ultimo dia util do més de Maio ou Setembro, conforme for o

Caso.




