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Orientacdes para pagamento de gratificacoes referente as atividades
executadas por servidores da UDESC, conforme Artigo 22 da Lei
Complementar n.° 345/2006, apos aprovacdo dos Conselhos Superiores

Objetivo:

Estas orientagbes tém por objetivo auxiliar no tramite de processos de pagamento de
gratificacdes referente as atividades executadas por servidores da UDESC, conforme Artigo 22
da Lei Complementar n.° 345/2006, apds a devida homologacdo e aprovagdo dos Conselhos
Superiores e o cumprimento do que determina a Resolucdo n.° 026/2008 — CONSUNI e suas
alteracgdes.

2.

Do tramite para pagamento:

2.1. Para 0 pagamento de gratificacdo, devera ser autuado um processo via CPA por

Convénio, observada a defini¢do do paragrao Unico do art. 1° da Instrucdo Normativa

n. 001/2014, para a realizacdo do tramite de todos os pagamentos, que devera conter:

I. Copia da Resolucdo do Conselho de Administracdo — CONSAD que homologa o
contrato ou convénio que deu origem ao pagamento de gratificagéo;

I1. Copia do convénio e do Plano de Trabalho (ja publicados), o qual devera conter a
relacdo dos servidores bem como a previsdo do repasse de recursos externos para
pagamento dos mesmos;

I1l. Cépia da Resolugdo do Conselho Universitario — CONSUNI que aprova o

pagamento de gratificacéo.

2.2. A cada pagamento, o Diretor de Centro, ou o Pré - Reitor, quando for o caso,
encaminhard o processo ao Pro-Reitor de Administracdo — PROAD/UDESC, devendo
anexar:

I. Autorizagdo formal de pagamento de gratificagdo, conforme modelo definido no
Anexo Il da Resolucgdo n.° 26/2008 — CONSUNI;

I1. Declaracdo do coordenador ou responsavel pelo projeto quanto a disponibilidade
orcamentaria e financeira;

I1l. “Autorizagdo de Empenhamento” emitida através do Sistema SIGEOF,
devidamente aprovada pelo responsavel no Centro, ou Reitoria, quando for o caso,
e aprovada na triagem pela Coordenadoria de Programacdo Orcamentaria —
CPROR/PROPLAN.

2.3. Paraemisséo da “Autorizagdo de Empenhamento” mencionada no inciso 11 do subitem
2.2 devera ser cadastrada solicitacdo de empenho no Sistema SIGEOF, conforme
segue:

Fornecedor:
Nome: FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA — UDESC
CNPJ: 83.891.283/0001-36
Banco: 001 — Banco do Brasil Agéncia: 3582 DV agéncia: 3 Conta: 990000 DV conta: 4
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

UDESC

ado de Santa Catarina

Dados da Solicitacdo:

Tipo: Empenho Ordinario

Mod. Licitacdo: 08 - Nao Aplicavel

Especificacdo: devera ser descrito a quais servidores se refere a solicitacéo, o periodo a
que se refere ( més de referéncia), o nimero do Contrato/Convénio, o numero da Resolucéo
do CONSAD e o numero do Processo CPA em que esta tramitando o pagamento.

Valor (R$): deverd ser preenchido com o total dos pagamentos a servidores do més de
referéncia a que se refere o pagamento

Centro de Custos: Devera ser selecionado o Centro de Custos a que estiver vinculado o
Contrato

Projeto/atividade: 7856 — GESTAO DE PESSOAL — UDESC - Contrato/Convénio n.°
XXIXXXX

Elemento: 319011 — Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil

Detalhamento: 319011.17 — QOutras Gratificagdes - RPPS

Fonte: 0240, 228, 640 ou 0628 (conforme o caso)

As solicitacGes para pagamento de servidores, sempre que possivel, devem observar o
cronograma de processamento da folha de pagamento, a fim de evitar pagamentos
retroativos.

Estando o processo de solicitacdo de pagamento de servidor devidamente
documentado, conforme subitem anterior, o Pro-Reitor de Administracdo —
PROAD/UDESC encaminharad o0 mesmo a Coordenadoria de Recursos Humanos —
CRH/PROAD para efetuar a incluséo na folha de pagamento.

A Coordenadoria de Recursos Humanos — CRH/PROAD informard, mensalmente, os
valores langados na folha de pagamento relativos aos pagamentos de servidores de que
trata esta Orientacdo Técnica, a Geréncia de Execucdo Orcamentéria da Diretoria de
Planejamento Orcamentario da Secretaria da Fazenda — DIOR/SEF e a Coordenadoria
de Programacdo Orcamentéria — CPROR/PROPLAN.

A Coordenadoria de Programacdo Orcamentaria — CPROR/PROPLAN informara a
Diretoria do Tesouro Estadual — DITE da Secretaria de Estado da Fazenda — SEF/SC,
mensalmente, as contas bancérias para pagamento, confirmando a disponibilidade
financeira.



