INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2005 — GR

Disciplina os procedimentos de montas
e inclusdo no SIGEOF de aquisi¢cdes
dispensa de licitacao e inexigibilidade

O Reitor da Fundag&o Universidade do Estado de Santaatarina — UDESC, no uso
de suas atribuicbes constantes do inciso IV dalartlo Estatuto da UDESC,

RESOLVE:

Art. 1° - As aquisicdes de bens e servicos efetiaman dispensa de licitagdo ou
inexigibilidade, na forma do art. 24 e 25 da LeBt366, de 21/06/93, atendidos, no que
couber, os requisitos determinados pelo artigoa2hstrucdo Normativa n® 001/2005-GR,
de 15 de julho de 2005, seguirdo os seguintes giroeatos:

§ 1° - De posse de no minimo trés orcamentos ggévivalidos, ou outro documento
pertinente, quando for o caso, e a solicitacdo a®pca ou servico, 0 solicitante
preencherd a "Solicitacdo de Pré-empenho” pelo mamgo e a justificativa, de forma
ampla e clara, diretamente na tela do SIGEOF elusetera ao aprovador;

§ 2° - Aprovada a "Solicitacdo de Pré-empenho"plitante montara o processo de
aguisicdo composto pelos seguintes documentos:

a) formulario denominado “processo SIGEOF”, autuadtbomaticamente pelo sistema e
gue servira de capa para 0 processo;

b) a solicitacdo de compra ou servico, vistada pelaridade competente;

C) 0s orcamentos prévios ou outro documento peteneuando for o caso;

d) a "Solicitacdo de Pré-empenho” devidamente adaipela autoridade aprovadora;

e) a justificativa devidamente assinada pela aldadg aprovadora;

f) para os centros fora do Campus |, devera vitagacdo do setor de licitacdo do proprio

centro de que nao existe processo licitatoério ega@ento ou contrato vigente para a
aquisicao ou contratacao solicitada.

§ 3° - O histoérico da "Solicitagdo de Pré-empentievera ser completo e identificar

perfeitamente o tipo e a aplicacdo do bem ou seevger adquirido.

§ 4° - A justificativa devera ser ampla com todssletalhes técnicos da solicitagdo, bem
como a singularidade, se houver, a razdo da esclh#mrnecedor ou executante e a

justificativa do preco.

§ 5° - Montado o processo o solicitante o enviara p Setor de Licitacdo da Reitoria.



Art. 2° - O Setor de Licitacdo decidira se daratiommdade ao processo ou ira anexa-lo a
uma licitagdo em andamento;

§ 1° - Caso 0 processo ndo seja anexado a umacdioitem andamento, o Setor de
Licitacdo emitira o parecer enquadrando a aquisig@termos da Lei n° 8.666/93 e o
encaminhara para analise pela Procuradoria Juridica

§ 2° - Excepciona-se 0 encaminhamento a Projgrcasos dos artigos 24, |, Il e XXI, e
25, | e Il, paragrafo 1°, da Lei n°. 8.666/93, pasaguais serdo observadas as instrucdes
normativas ns. 04, 05, 06 e 07, respectivamentbentltb ao Setor de Licitacdo a
verificagdo do enquadramento destes processosdsmormativas vigentes.

§ 3° - Aprovada a aquisicdo pela Projur, esta deval o processo para o Setor de
Licitacdo que anexara o aviso de dispensa ou iitélidgude e o encaminhara a Proplan
para emissdo da Nota de Empenho e assinaturaReito.

§ 4° - Nao aprovada a aquisicdo pela Projur, estaldera o processo a Proplan, que o
encaminhara a origem, para re-instrucao ou arquaagm

Art. 3° — ApOs as devidas assinaturas, o GabinetReltor encaminhard o processo ao
solicitante com a liberacdo para a aquisi¢édo otra@acao.

Art. 4° - Efetivada a aquisicdo ou contratacaamlwitante juntara ao processo:

§ 1° - Copia do documento fiscal emitido pelo foedor, devidamente atestado pelo
servidor responsavel pelo recebimento e avaliagidamn ou servigo, observadas as
normas vigentes, e enviara a original juntamenie tovia da nota de empenho e 1 copia
da autorizacdo de empenhamento para o Setor Fimanu&a o devido pagamento,
juntamento com outros documentos necessarios, erosos do OF. CIRCULAR N°
007/2005, de 28/02/2005, da PROAD.

Paragrafo Gnico — E atribuicdo do servidor respagisgelo recebimento do bem ou
servico observar se a descricdo do mesmo, congantiocumento fiscal emitido pelo
fornecedor, é exatamente igual a Nota de Empenhdidam devendo recusar o
recebimento se tal ndo ocorrer.

Art. 5° - ApOs o0 pagamento, o setor de origem afetypublicacdo do extrato de contrato
ou documento habil que o substitua, até o 5° (guahia Gtil do més subseqiente a compra
ou contratagao.

Art. 6° - ApOs publicacdo, o setor de origem aneXauda no processo e o encaminha ao
Setor de Licitagdo da Reitoria que fara os tranfitess necessarios.

Art. 7° - Esta instrugcdo normativa entra em vigesta data, revogando a IN PROPLAN
002/2005 e as demais disposi¢cdes em contrario.

Floriandpolis, 19 de setembro de 2005.

Prof. ANSELMO FABIO DE MORAES
Reitor



