INSTRUCAO NORMATIVA N° 002, de 29 de junho de 2007.

FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO / CONTROLE INTERNO

Disciplina os procedimentos de montagem e
inclusdo no SIGEOF de aquisi¢cdes com dispensa
de licitagéo.

O Pré-Reitor de Planejamento da Fundacdo Univetsidip Estado de Santa Catarina —
UDESC, no uso de suas atribuicoes e tendo em widigposto na letra “c” do artigo 1° da
Portaria n° 1030, de 28/10/2004, do Magnifico Reibem como o artigo 16 da Instrucéo
Normativa n°® 001/2005-GR, de 15 de julho de 2005.

RESOLVE:

Art. 1° - As aquisicbes de bens e servigos efetuadmn dispensa de licitagcdo, na forma do
art. 24 da Lei n° 8.666, de 21/06/93, atendidosgum couber, os requisitos determinados
pelo artigo 2° da Instrucdo Normativa n°® 001/20@5-@e 15 de julho de 2005, seguirdo os
seguintes procedimentos:

| - De posse de no minimo trés orcamentos préviggidos, ou outro documento pertinente,
qguando for o caso, o solicitante preenchera ac¢@&mntéo de Pré-empenho” pelo menor preco
e a respectiva justificativa, na forma da legistag@ente, diretamente na tela do SIGEOF e
0S submetera ao aprovador;

Il — Aprovada a "Solicitacdo de Pré-empenho”, acgahte montara o processo de aquisicao
composto pelos seguintes documentos:

a) formulario denominado “processo SIGEOF”, autuadimmaticamente pelo sistema e que
servira de capa para 0 processo;

b) os orcamentos prévios ou outro documento patinguando for o caso;

c) a "Solicitacdo de Pré-empenho" devidamente adaipela autoridade aprovadora;

d) a justificativa devidamente assinada pela aid&de aprovadora;

Il — Montado o processo o solicitante o enviarea@nalise técnica da PROPLAN.

§ 1° - O historico da "Solicitacdo de Pré-empenbeVerd ser completo e identificar
perfeitamente o tipo e a aplicacdo do bem ou seevger adquirido.

§ 2° - A justificativa devera refletir uma das attéies previstas nos incisos do art. 24 da Lei
n° 8.666, ja citada, bem como a razdo da escolfiardecedor ou executante e a justificativa
do preco.



Art. 2° - Efetuada a andlise técnica, a qual seétdid a classificagdo orcamentaria e a
pertinéncia da justificativa, a PROPLAN adotar&eguintes procedimentos:

| — Se ndo houver restricdo técnica, liberara adAracido de Empenhamento”, permitindo a
emissdo da Nota de Empenho junto ao CIASC e enbamdno processo ao setor
encarregado das demais providéncias;

Il - Se houver restricdo técnica, devolvera o pssoea origem, com informagcdes sobre 0s
motivos da nao liberacdo, para efeitos de arquinéonau re-instrucao.

Art. 3° - Recebido o processo, 0 setor encarregaolidenciara os pareceres e autorizacdes
necessérias, emitird a "Autorizacdo de Empenharhent respectiva Nota de Empenho,

colherd a assinatura da autoridade competenteandiaitda uma via da NE nos autos e
entregaré a outra ao fornecedor.

Art. 4° - Efetivada a aquisicdo, o setor encarregatexara ao processo:

| — O documento fiscal emitido pelo fornecedor, idamnente atestado pelo servidor
responsavel pelo recebimento e avaliacdo do berseowico, observadas as normas da
Instrugdo Normativa N° 01, de 10 de junho de 288F?ROAD/COAF;

Il — A via da Nota de Empenho de posse do fornagedo

[l — Outros documentos necessarios, nos termo$Ho CIRCULAR N° 007/2005, de
28/02/2005, da PROAD.

Paragrafo Gnico — E atribuicdo do servidor respagisgelo recebimento do bem ou servico
observar se a descricdo do mesmo, constante doneatw fiscal emitido pelo fornecedor, é
exatamente igual a NE emitida, devendo recusatebmmento se tal ndo ocorrer.

Art. 5° - Completada a instrucéo, o processo satameinhado ao Setor Financeiro para que
seja efetuado o pagamento ao credor.

Art. 6° - Liquidada a despesa, 0 Setor Financeircaminhard o processo completo ao
Controle Interno para analise e liberacdo do aeguento.

Art. 7° - Esta Norma Operacional entra em vigortaneta, revogadas as disposicoes em
contrario.

Florianépolis, 29 de junho de 2007.

'Prof. Arlindo Carvalho Rocha
PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO



