INSTRUCAO NORMATIVA N. 02, de 19 de Abril de 2005.

Regulamenta o registro de freqiiéncia do servidblignida
UDESC, conforme a Lei 6.745/85.

O Reitor da Universidade do Estado de Santa @atarlJDESC, no uso de suas
atribuicdes, e de acordo com o disposto no Artlidla Lei n. 6401/1990,

RESOLVE:

Art. 1° O registro de freqiéncia deve ser diarig\eés do ponto eletrdnico nos
locais onde 0 mesmo esteja disponivel.

Art. 2° Nos locais onde nédo esteja disponivel apefetronico, faz-se necessario o
preenchimento de folha-ponto, de responsabilidaderdiprio servidor.

8 1° o servidor devera assinar junto a Secretariaepartamento ou outro local
designado pelo diretor a partir do dia 25 de caés. m

Art.3° A chefia imediata devera conferir e assemfolhas e o0s registros,
entregando-as ao Diretor Geral de cada Centro digt 27 do més subsequente para
ratificar as informacdes e encaminhar ao setoredeqal de cada Centro.

Art.4° O setor de Pessoal encaminhara o resumedgistimo de frequéncia, tanto da

folha-ponto quanto do registro eletrénico, paraar@enadoria de Administracdo de
Pessoal até o primeiro dia util de cada més.

Floriandpolis, 19 de abril de 2005.

Prof. ANSELMO FABIO DE MORAES
Reitor



