& UDESC

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002, de 24 de julho de 2012.

FUI\JDAC}AO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

Regulamenta os procedimentos para
pagamentos antecipados de inscri¢cdes
de servidores Docentes e Técnicos
Universitarios da UDESC em eventos
com publicagdo de artigos cientificos ou
trabalhos académicos.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAC}AO da FUNDAQAO UNIVERSIDADE DO
ESTADO DE SANTA CATARINA - UDESC, no uso de suas atribuicOes
constantes do inciso IV do art. 22 do Regimento Geral da UDESC,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta os procedimentos para pagamentos
antecipados de inscricdes de servidores Docentes ou Técnicos Universitarios da
UDESC, com publicagdo de artigos cientificos ou trabalhos académicos, em
eventos que contribuam para seu aperfeicoamento profissional.

Paragrafo Unico. Os eventos a que se refere o caput deste artigo sdo aqueles
que envolverem apresentacdo/exposicdo e publicacdo de artigos cientificos ou
trabalhos académicos pelos servidores Docentes ou Técnicos Universitarios.

Art. 2° O servidor interessado deverd encaminhar a solicitacdo de pagamento
antecipado, em processo autuado, via CPA, a Coordenadoria de Licitacdo e
Compras — CLC da Pro-Reitoria de Administracdo — PROAD, com os seguintes
documentos:

| — Justificativa para participacdo no evento e para pagamento antecipado com a
demonstracdo de sua vantajosidade, via comunicacao interna para o Chefe de
Departamento no caso de servidor Docente, e para a Chefia Imediata no caso de
servidor Técnico Universitario, com o “de acordo” do mesmo;

Il — Cépia do artigo ou trabalho académico a ser apresentado/exposto e publicado
pelo servidor;

Il = Comprovante de inscricdo do artigo ou trabalho académico que sera
apresentado/exposto no evento pelo servidor, na qualidade de Docente ou
Técnico Universitario da UDESC;

IV — O aceite pela organizacdo do evento do artigo ou trabalho académico;

V — Copia do folheto ou web site de divulgacédo do evento contendo data, local,
valor da inscricdo e programacao preliminar do evento;

VI — Identificacéo de apoio parcial, em carater complementar, da CAPES, CNPq,
FAPESC, FINEP ou outra agéncia de fomento, se for o caso;

VIl — Termo de Compromisso e Solicitagdo de Empenho e Pagamento Antecipado
(Anexo Unico) devidamente assinado pelo requerente e autorizado pelo Diretor
Geral, no caso de servidor lotado em Centro e pelo Pré-Reitor de Administracéo,
no caso de servidor lotado na Reitoria.
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81° A justificativa para pagamento antecipado com a demonstracdo de sua
vantajosidade a que se refere o inciso | deste artigo incluira a quantificacdo dos
valores que serdo economizados a partir de tal procedimento.

§2° O servidor somente tera seu pedido analisado mediante a apresentacdo da
documentacdo completa exigida neste artigo.

Art. 3° A CLC/PROAD analisara o processo e tomara as providéncias necessarias
com base na Instru¢cdo Normativa 009/2009-PROAD/PROPLAN, e encaminhara o
processo:

| — A Coordenadoria de Financas e Contas do Centro para que realize a
preparacdo do pagamento dentro do prazo e encaminhe a Coordenadoria de
Financas — CFIN da PROAD que proceder4d o pagamento da inscricdo do
servidor; ou

Il — Diretamente a CFIN/PROAD quando o pedido for oriundo de servidor lotado
na Reitoria.

Art. 4° ApoOs a ocorréncia do evento, o servidor tera até 10 (dez) dias corridos
para comprovar sua participagdo encaminhando a Coordenadoria de Finangas e
Contas de seu Centro, ou diretamente a CFIN/PROAD no caso dos servidores
lotados na Reitoria, a Nota Fiscal referente ao pagamento da inscricéo,
devidamente certificada para arquivo junto a ordem bancaria especifica.

81° Em casos excepcionais, mediante consulta prévia a CFIN/PROAD, sera aceito
documento fiscal habil referente ao pagamento da inscrigéao.

82° A Coordenadoria de Financas e Contas de cada Centro ter4 até o dia util
seguinte ao prazo de entrega dado ao servidor no caput deste artigo, para
encaminhar a CFIN/PROAD a Nota Fiscal recebida.

Art. 5° Caso o servidor ndo faca a entrega da Nota Fiscal dentro do prazo
estipulado, a CFIN/PROAD encaminhara a Coordenadoria de Recursos Humanos
o valor referente ao pagamento da inscricdo do servidor no evento para o
desconto em folha de pagamento do mesmo.

Paragrafo Unico. A ndo participacdo do servidor no evento por quaisquer motivos
nao isenta 0 mesmo da restituicdo do valor a que se refere o caput deste artigo.

Art. 6° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo,
ficando revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Floriandpolis, 24 de julho de 2012.

Vinipius Alexandre Perucci ~
PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO
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ANEXO UNICO - IN 002/2012

Termo de Compromisso e Solicitacdo de Empenho e Pagamento Antecipado -
Modelo

[Imo. Sr.

(Inserir nome do Diretor Geral e respectivo Centro ou do Pré-Reitor de Administragdo, conforme o caso).

Solicitacdo de Empenho e Pagamento Antecipado n°_/ (para preenchimento da
Coordenadoria de Financas e Contas)

Solicito o] empenhamento do valor de R$ -

( )

em nome da empresa abaixo indicada, referente & inscricdo do servidor

para a apresentacdo de trabalho no evento

a ser realizado no periodo de (dia) a

de (dia)y de (més) do ano 20 __ (@o) na cidade de
, estado de

Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
Cidade/UF: /
CEP:

Solicito que o valor seja creditado no:

Banco:

Agéncia: - (caso nao possua o digito verificador, digite 0)
Conta:

Comprometo-me a providenciar a Nota Fiscal referente pagamento antecipado de
inscri¢cdo, contendo os dados citados, e entregar a Coordenadoria de Finangas e Contas
do Centro ou a Coordenadoria de Financas da PROAD, conforme o caso, em até 10
(dez) dias corridos ap0s a participacdo no_evento. Caso ndo o faca, assumo as
eventuais responsabilidades, autorizando, desde ja, o desconto do valor da inscrigdo
acima mencionado em folha de pagamento.

Nome do servidor: Matricula;

Assinatura;

, de de 20

Local/Cidade: dia, més, ano.

Para Despacho do Diretor Geral ou Pro-Reitor de Administragéo, conforme o caso.

Autorizado e atestada vantajosidade por: em / /

Assinatura;




